UY BAN NHAN DAN A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU DAU MQT Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
PHONG LAO PONG - TBXH

86: 07 /GXN-PLDTBXH Thi: Ddu Mpt, ngay 10 thing 03 ndm 2023

~ GIAY XAC NHAN
Ve viéc ding ky Néi quy lao dong

Kinh giri: Céng ty c6 phdn Nudc Thu Diu Mét.

Can ctt B§ lugt Lao dong s8 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 ciia Quéc Hoi
khoa 14 c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/1/2021 va cac vin ban hudng din thi hanh;

Cin ot Nghj dinh s6 145/2020/ND-CP ngdy 14/12/2020 cta Chinh phit vé
viéc quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 nodi dung cia Bo luat Lao
dong, c6 hiéu lyc tir ngay 01/02/2021;

Thyc hién Quyét dinh s6 2283/QP-SLDTBXH ngay 31/12/2020 ciia S& Lao
dong - Thuong binh va X& hoi tinh Binh Dwong vé viéc lty quyén cho Phong Lao
dong - Thuong binh va X& hoi cac huyén, thi, thanh phd thuc hién mot s6 nhiém
vu quéan 1y nha nuée vé lao dong.

Phong Lao dong - Thuong binh X4 héi thanh phé Tht Dau Mét, tinh Binh
Duong da nhan hé so ding ky néi quy lao dong ctia Céng ty cb phan Nuge Thu
Dau Mat.

Dia chi cong ty: S6 11B dudong Ngbd Vin Tri, phuong Phu Loi, thanh phd
Thu Dau Mot, tinh Binh Duong.

Phong Lao dong - Thuong binh X& hoi thanh phé Tht Dau Mo6t, tinh Binh
Duong dé nghi Cong ty c6 phan Nuée Thi Dau Mot théng bdo ndi quy lao dong
dén timg ngudi lao dong va niém yét & nhiing noi can thiét trong don vi. Trudng
hop cong ty c6 Chi nhanh, don vi, co s& san xuét kinh doanh dit & nhiéu tinh,
thanh phé truc thude Trung wong thi cé tréch nhiém gl ndi quy lao doéng sau khi
¢6 hiéu Iuc dén co quan quan 1y nha nudce vé lao dong cAp tinh noi dit chi nhénh,
don vi, co s& san xut, kinh doanh.

Trong qua trinh thuc hién N6i quy lao dong, Cong ty cb phén Nude Thu
Dau M6t cin theo doi, cip nhét cic quy dinh clia phdp luét lao dong dé ra sodt,



stra d6i, b6 sung va dang ky lai noi quy lao dong dé dam bao nodi dung quy dinh
trong ndi quy lao dong phtt hop véi quy dinh ctia phéap luét lao dong hién hanh./.

Noinhgn: ! ‘
- Cong ty ¢6 phan Nudc Thu Dau Mét;
- Luu: Th.

Vi Thj Tam Lai




CONG TY CO PHAN NUOC THU DAU MOQT
GCN DKKD sb: 3702226772, do S& K& hoach va Pau tu tinh Binh Duong
cp 1An dAu ngay 07/11/2013 va thay déi 1An thir bay ngay 01/10/2020
Dia chi: 11B dudng Ngb Vin Tri, phudong Pht Loi, Tp.Thi Diu Mot, Binh Duong
Dién thoai: 0274 384 2255-3842277 Fax: 0274 384 1838

NOI QUY LAO PONG

CONG TY CQ PHAN NUOC
THU DAU MOT

Ban hanh kém theo Quyét dinh s64.1./QD-CPNTDM
ngay 01/03/2023 ciia Cong ty Co phan Nwde Thi Dau Mot

Théang 3/2023




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

NUGC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THU DAU MQT

, Thii Dau Mot, ngay 0 théng 3 ndm 2023
S6:50/CPNTDM-NSQT

Kinh giii: Phong Lao dong, Thuong binh va X4 hoi TP. Thi DAu Mot

Can cir B6 Luat lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 cia Qubc hdi
nude cong hoa x4 hoi chit nghia Viét Nam c6 hiéu luc ngay 01/05/2021 va céac van
ban huéng din thi hanh.

Nay Céng ty C phan Nuéc Thi Diu Mét ding ky Noi quy lao dong voi
Phong Lao dong - Thuong binh va X& hdi thanh phd Tha Dau Mét, tinh Binh Duong,
kém theo hd so gbm c6:

1. Quyét dinh ban hanh Ngi quy lao dong.
2. Béan Noi quy lao dong.
3. Céc vin ban quy dinh ciia Cong ty ¢6 lién quan dén ky lujt lao déng va

trach nhiém vét chat./.
Noi nhgn: . THU DAU MOQT
- Nhu trén; - l pPoOC
-Lwu: VI ol CONG TY

c6 PHAN
qmu{@t‘
THU BAYTIO
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Nuoc Pic lip - Tw do - Hanh phiic
THU DAU MOT

) Thit Ddu Mét, ngay 09 thang 3 nédm 2023
S6: LY /BB-CPNTDM

BIEN BAN
Vé viée déng gép ¥ kién xay dung Noi quy lao dong

Hém nay, vao ltic..gid, ngay0$/03/2023, tai dia chi so 11B Ngb Van Tri,
phudng Phu Loi, thanh phé Tht Dau Mét, tinh Binh Duong tién hanh hop vé viée
g6p ¥ kién x4y dung Néi quy lao dong cua Cbng ty C6 phan Nude Thi Diu Mot.

I. Thanh phin tham dy

1. Ong. Nguyén Vin Tri Chtre vu: Chu tich HBQT

2. Ong. Tran Thé Hung Chtrc vu: Tong Giam déc

3. Ong. Nguyén Minh Pirc Chitc vu: Ph6 Téng Gidm dbc

4. Ong. Nguy@n Vin Diing Chitc vu: Quéan dbc

5. Ba. Nguyén Phudc Nguyén Chirc vu: Trudng Phong NSQT

I1. N6i dung

1. Ong. Nguyen Vién Tri — Chu tich HDQT Cong ty chu tri cude hop vé vide

déng gép ¥ kién théng qua Noi quy lao dong ctia Céng ty C6 phan Nudc
Thi Dau Mét.

2. Y kién ctia cac thanh vién tham du con lai: Sau khi nghe Chu tich HDQT
Cong ty thong qua ndi dung Ban Noi quy lao dong cua Cong ty C6 phén
Nude Thi Dau Mét, cic thanh vién ddng thudn vé céc ndi dung néu trén
va 100% dbng ¥.

Bién béan két thuc ... gio cing ngay va dugc doc lai cho cac thanh phén tham
du cung nghe va dai dién ky t€n dudi ddy. Noi dung ban Noi quy lao dong ciia Cong
ty C6 phan Nudc Thi Dau M6t dugc phd bién cho tit ca céc thanh vién ctia Cong ty
va duge ndp kém vé6i hd so dang ky Noi quy lao dong tai Phong Lao dong — Thwong
binh va X& hoi thanh phd Thi Dau Mét, tinh Binh Duwong./.

Tong Giam dbc Ngudi ghi Bién ban
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dan Tri Tran Thé Hung Nguyén Phwéc Neguyén
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NUOC Poc lap - Tw do - Hanh phic
THU DAU MOT

Thit Déu Mot, ngay 0 thdng 03 ndm 2023
S6: 414/QP-CPNTDM

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Néi quy lao dong Cong ty C6 phin Nudc Tha Dau Mot

CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN NUOC THU DAU MQT

- Cin ctr Luat Doanh nghiép s& 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cia Qudc hdi nude
CHXHCN Viét Nam thong qua ngdy 17/6/2020 va co hiéu lwc ngay 01/01/2021;

- Cinct Didu 18 ciia Cong ty Cb phan Nude Thi Dau Mét.
QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Noi quy lao dong clia Cong ty CH
phan Nude Thi Dau Mot.
Pidu 2: Quyet dinh nay c6 higu lyc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay co quan co

thAm quyén nhén duge hd so ding ky Noi quy lao dong, nhiing quy dinh
trude day trai véi Quyét dinh nay déu bi bo.

Pidu3: Tit ca Nguoi lao dong trong Cong ty ch phan Nu6e Thi Dau Mdt c6
trach nhiém thuc hién va tudn thi Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. HOI DONG UAN TRI

- Phong Lao dong-TBXH TP.TDM;
- Luu: VT. f L




DM 'CONG TY CO PHAN NU'O'C THU DAU MOT

S6 11B Ngé Van Tri, Phwong Phi Lei, Thanh phé Thi Dau Mét, tinh Binh Duwong
bt: 0274 3842255-3842277 Fax: 0274 3841838 Email: contact@tdmwater - Website: tdmwater.vn

Thi: Dau Mgt, ngay 09 thdng 03 ndm 2023

NOI QUY LAO PONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 49/QP-CPNTDM ngay 09/03/2023)

—

- Can cir BY ludt Lao dong s6 45/2019/QH 14 ciia Nuéc Cong hoa Xa hgi Chii nghia Viét 1/22
Nam dwoc Qudc héi khéa XIV, kp hop thir 8 théng qua ngay 20/11/2019, ¢6 hiéu lyc ké N

tir ngay 01/01/2020; cd

- Cdn cit Ludt Bdo hiém xd héi s6 58/201 4/QH13 ciia Nude Cong hoa Xa hoi Chil nghia X
Viét Nam dwoc Quoc héi khéa XIII, ky hop thir 8 thong qua ngay 20/11/2014, cé hiéu Q\__
le ké tir ngay 01/01/2016. 2

- Cdin cit tinh hinh t6 chirc san xudt kmh doanh va té chite lao déng trong doanh nghiép,
dong thoi nham quy dinh cu thé quyen han, nghla vu cua Cong ty va Nguoi lao dong.
Nay, Céng ty C6 phdan Nudéc Thi: Dau Mot quyét dinh ban himh Ngi quy lao dong cu thé
nhu sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Khai quat
Noi quy lao dong (NOi quy) nay ap dung ddi véi tit ca Nguoi lao dong lam viéc trong
Céng ty Cd phan Nuéc Thi DAu Mot dudi moi hinh thitc, moi loai hgp dong lao
dong, ké ca Ngudi lao dong dang trong thdi gian hoc nghé, tip nghé va ngudi lam
viéc khong cb quan hé lao dong.

Pidu 2. Pham vi 4p dung
Moi vin d& phat sinh trong qué trinh 1dm viéc lién quan dén quyén loi, trach nhiém
clia timg c4 nhan hodc nhém tap thé 13 Can bd Cong nhan vién Cong ty C6 phén
Nuéc Thi Diu Mot phai tuén tha Noi quy nay. Ngoai ra, nhitng van dé chua duoc
néu trong N§i quy ndy phai dwa vao cdc quy dinh, cdc vin ban huéng din thi hanh
cua phap luét.
Piéu 3. Cic tir ngit viét tic va chu giai:
- Céng ty: La Céng ty C6 phin Nude Thi Dau Mét.
- Ngudi dai dién theo phap luat: Chii tich Hoi ddng quan tri.
- Tbng Gidm dbc: La ngudi quén 1y didu hanh chung cao nhét ctia Cong ty.
- Ngudi lao dong: La ngudi 1am viée cho Céng ty Cb phdn Nude Thi Diu Mét theo
thda thuén, duge tra lvong va chiu sy quan ly, diéu hanh, giam sét coa Cong ty.
- Trudng phong Nhan sy - Quan tri: La ngudi chju trach nhiém chinh vé cac van d@ lién
quan dén nhan sy, tién luong, phuc lgi, ky luat, khen thudng, ché d6, moéi truong lam
viéc cho Ngudi lao dong.



Diéu 4.

Truéng phong: la ngudi chju trach nhiém quéan ly va didu hanh céc phong, ban trong
Cong ty. ,
Trudng bd phan: La ngudi tryc tiép didu hanh mot trong cac by phéan ciia Cong ty.
Nguyén tic co ban

Cong ty C6 phan Nudc Thu Dau Mot, Nguoi lao dong cin phai dit viéc tao dung, duy
trl va phét trién hinh anh, vin héa, uy tin Cong ty 1én hang déu, nhitng hanh vi mang
ndi dung di ngugc lai myc dich trén bi coi 12 nghiém cdm:

Tiét 16 chién luge, ké hoach kinh doanh ciia Céng ty dudi moi hinh thirc (hd so, tai
ligu, véin ban, qua internet, email,...) khi chua ¢6 sy xét duyét cia Téng Giam dbc.

St dung céc tai san, ngudn luc (nhén luc, tai lyc, ¥ tudng) thude s& hitu Cong ty,
chirc danh quyén han dé tw lgi c4 nhan. Trudng hop c4 biét, vi gilt quan hé tét dep vai
déi tac, Nguoi lao dong phai trao, nhan qua cép, trich, nhan hoa hdng... véi/tir dbi tac
thi viéc bao cdo Tong Gidm dde, hodc Quan dc nha may truéce khi thuc hién 13 bt
budc, sau d6 cac khodn hién vét, hién kim d& nhén d3 nhan phai dugc ndp lai Phong
Tai chinh — K& todn Cong ty sung vao cong quy.

Cép quan ly khong kip thoi trién khai cac quy dinh, thong béo cua Cong ty cho Nguoi
lao dong trong vong 24h ma khoéng c6 ly do chinh dang.

Nguoi lao dong khong cép nhét nhitng quy dinh méi ma Céng ty di thong bdo qua
email, bang théng bdo ctia Cong ty ma khong c6 ly do chinh dang.

Nguoi lao dong khong tuén thu céc chinh séch, quy dinh, ménh 1&énh hop phép, hop 1y
ctia Cong ty va cép trén tryc tiép. Cong ty khéng khuyén khich béo cdo vuot cAp, tuy
nhién vin xem xét tiép nhan céc béo céo ndy khi Ngudi lao dong c6 du bing ching,
co s& chitng minh chi thj ctia cp trén 13 bit hop 1y.

Vin héa Coéng ty duge dinh huéng trén co s¢ than thién, ton trong, hd tro 14n nhau
nén vigc gdy mét doan két, anh huéng dén uy tin, hinh anh Céng ty, dén ddng nghiép
12 nghiém cém.

Cong ty s& cén cir vao mirc do vi pham dé xir Iy ky ludt cac vi pham theo Noi quy
Cong ty.

CHUONG II
THOT GIAN LAM VIEC VA NGHi NGOI

Pidu 5. Thoi gian 1am viéc va nghi hang tuin

5.1

8.2

Gid 1am viéc va nghi ngoi cuia khoi Vin phong:

M3i tudn 41,5 gid, tir thit Hai dén sédng thi Bay

Séng tir 7:30 gitr dén 11:30 gidy

Nghi trua tir 11:30 dén 13:30 gid

Chiéu tir 13:30 dén 17:00 giv

Nghi hang tuén vao 1a chidu thit Bay va ngdy Chu nhat.

Gio¢ lam vi€c va nghi ngoi linh dong, dic biét:

Cin ¢t tinh chét, nhu ciu cong viéc tai tmg bd phan, Cong ty c6 thé thoa thuan lich 1am
viée dic biét theo nguyén tic co ban sau:
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Diéu 6.

Didu 7.

Didu 8.

Diéu 9.

M3i tudn nghi it nhét 01 ngdy (tdy theo didu kién hoat dong kinh doanh, Trudng/Phé
céc bd phéan sip xép ngay nghi hang tudn vao Chu nhét ho#ic ngdy khic trong tuan
theo lich lam viéc cta tirg bod phén).

Trong trudng hop dédc biét do chu ky l'ao dong khong thé nghi hang tudn, thi
Trudng/Phé céc bd phin c6 t’réch nhiém sip xép dam béo cho Ngudi lao dong dugc
nghi binh quén 01 théng it nhat 04 ngay.

Thaoi gian 1am thém gid

Ngoai thoi gian 1dm chinh thitc & Diéu 5 13 thoi gian lam thém gid. Viéc 1a thém gidy
s€ dugc thoa thudn trudce gitta Cong ty va Ngudi lao dong.

Téng sb giv 1am viéc binh thudng va sé giv lam thém khéng qué 12 gidr trong 01
ngay; khong qua 40 gio trong 01 thang; khong qué 200 gidy trong 01 nim.

Trudng hgp dic biét Cong ty phai thong bdo bing vin ban cho co quan chuyén mén
vé lao dong thuge Uy ban nhén dén cdp tinh 1a S& Lao déng Thuong binh & X3 hoi
dé lam thém gid nhung khéng qua 300 gidy trong 01 nim.

Trudng hop théa thusn [am thém gid, tidn lvong s& duoe tinh nhu sau:

+ M®i gior 1am thém vao ngay thudng, it nhit bing 150%.

+ M&i git lam thém vao ngdy nghi hang tuln, it nhét bing 200%.

+ MOi gio 1am thém vao ngay nghi 18, tt, ngay nghi ¢6 hudng luong, it nhét bing
300%.

+ Mbi gir 1am ca dém (tir 22 gidy dén 06 gidy sang) duoc tinh thém phu cp ca dém
bing 30% tién luong clia gidy 1am viée binh thudng,

+MBOi gior 1am thém vao ban dém, duoc tra thém 20%.

Nghi I8, tét hwéng nguyén lwong

Tét Duong lich: 01 ngdy (ngay 01 thang 01 duong lich);

Tét Am lich: 05 ngay;

Ngay Chién thing: 01 ngay (ngay 30 thang 4 duong lich);

Ngay Quéc té lao dong: 01 ngay (ngay 01 thang 5 duong lich);

Qudc khanh: 02 ngdy (ngdy 02 théng 9 duong lich va 01 ngay lién ké truéc holic sau);
Ngay Gid T Hing Vuong: 01 ngdy (ngdy 10 théang 3 am lich)

Trong trudng hop nhiing ngdy nghi néi trén tring vao ngiy nghi hang tudn thi Ngudi
lao dong duge nghi bt vao ngay tiép theo.

Nghi viéc riéng hwéng nguyén lwong

Ngudi lao dong dugc nghi viéc riéng ma vin huéng nguyén lwong va phai théng bao
v6i Cong ty trong trudng hop sau day:

Bén than két hon: nghi 03 ngay;

Con dé, con nudi két hon: nghi 01 ngay;

Cha dé, me¢ dé, cha nudi, me nudi; cha dé, me dé, cha nudi, me nudi cia vg hoic
chdng; vo hodic chdng; con dé, con nudi chét: nghi 03 ngay.

Nghi viéc riéng khong huéng lwong

9.1 Nguoi lao dong dugc nghi khong hudng lwong 01 ngay va phai thong bdo véi Cong ty khi
6ng ndi, ba ndi, dng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; cha hodic me két hon; anh, chi,
em rudt két hon.
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9.2 Ngoai quy dinh tai khoan 9.1 Piéu nay, Ngudi lao dong c6 thé thoa thuan véi Cong ty dé

nghi khong hudng luong:

- Nguoi thén trong gia dinh ctia Nguoi lao dong bi bénh khong ¢6 ngudi chim séc;

- Ngudi lao dong c6 con nho méi sinh dudi 06 théang khéng ngudi tréng coi;

- Nguoi lao dong xét thay ban than cin dugc dio tao thém dé néng cao tay nghd,
nghiép vy cén thiét cho cong viéc ma Ngudi lao dong dang dam trach.

Céc trudng hop khac ma Cong ty xét thdy hop 1y.

Pidu 10. Nghi hiing nim huwéng nguyén lwong

10.1 Ngudi lao dong 1{21m viéc du 12 thang tai Cong ty thi duge nghi hing nim, hudng nguyén
luong theo hop dong lao dong nhu sau:

- 12 ngdy 1am viéc dbi véi ngudi 1am cong viée trong diéu kién binh thuong;

- 14 ngay lam viéc d6i véi ngudi lao dong chua thanh nién, lao dong 12 ngudi khuyét
tat, nguoi lam nghé, cdng viéc ndng nhoc, doc hai, nguy hiém;

- 16 ngay 1am viéc d6i v6i ngudi 1am nghé, cong vi€c ddc biét ning nhoc, ddc hai, nguy
hiém.

- Lich nghi hing nim s& duoc phan bd déu cho 12 thang duong lich;

10.2 Cir du 05 nam lam viéc lién tyc tai Cong ty thi s6 ngdy nghi hing nim cua Ngudi lao dong
duge ting thém tuong ing 01 ngay.

10.3 Ngudi lao dong lam viée chua dii 12 thang tai Cong ty thi s6 ngay nghi hing nim theo ty
18 twong g véi s thang 1am viée.

10.4 Truong hop do théi viée, bi mét viéc 1am ma chua nghi hing nim hogic chua nghi hét s6
ngdy nghi hing ndm thi dugc Cong ty thanh todn tidn luong cho nhiing ngdy chua nghi.

10.5 Céng ty ¢6 trach nhiém quy dinh lich nghi hing nim sau khi tham khao ¥ kién ctia ngudi
lao dong va phai thong bdo trude cho ngudi lao dong biét. Ngudi lao dong co thé thoa
thudn v6i Cong ty dé nghi hing nim thanh nhidu 14n hodic nghi gop téi da 03 nim mét 1n.

10.6 Khi nghi hing nim ma chua dén ky tra luong, Nguoi lao dong dugce tam (ing mot khoan
tidn it nhét bing tidn lwong cua nhiing ngdy nghi.

10.7 Khi nghi hing nim, néu Ngudi lao dong di bing céc phuong tién dudng bd, dudng sit,
duong thily ma s6 ngay di dudng ca di va vé trén 02 ngay thi tir ngay thi 03 tr¢ di dugce
tinh thém thoi gian di dudng ngoai ngdy nghi hiing nim va chi duge tinh cho 01 14n nghi
trong nam.

Piéu 11. Nghi bénh

11.1 Néu Ngudi lao dong bj bénh thi s& duge nghi bénh theo quy dinh hién hanh cta phap luat.

11.2 Trudng hgp Ngudi lao dong bj bénh dai ngay thudc danh muyc bénh dai ngdy do B Y té
quy dinh s& dugc nghi t6i da 1a 180 ngay (bao gdm ca ngay 18, Tét va ngay nghi tun ca
don vi). Sau khi hét thdi gian nghi ma ngudi lao dong vin phai didu tri tiép thi s& duoc
nghi véi ché do thép hon nhung khéng vugt qua thoi gian dong BHXH.

11.3 Ngudi lao déng khong cung cip duogc nhitng chimg tir trén thi s& khong dugce nhén lwong
cua nhitng ngay nghi bénh do.

Piéu 12. Piéu khoin riéng danh cho lao dong nir
- Lao dong nit duwgc nghi thai sén trudce va sau khi sinh con 12 06 thang; thdi gian nghi

truoe khi sinh khong qua 02 thang;



Piéu 13.

Truong hop sinh ddi trd 1én thi tinh tir con thir 02 tré di, ¢t mdi con, ngudi me dugc
nghi thém 01 thang,.

Trude khi hét thoi gian nghi thai san theo quy dinh, lao dong nit cé thé tré lai 1am
viéc khi da it nhit dugc 04 thang nhung Ngudi lao dong phai bio truoc duoc Cong ty
ddng ¥ va c6 x4c nhan ctia co s& kham bénh, chita bénh c6 thdm quyén v& viéc di 1am
som khong c6 hai cho sirc khoe ctia Nguoi lao dong. Trong tru’orng hop nay, ngodi
tién lwong cua nhitng ngdy 1am vi¢c do Coéng ty tra, lao dong nit van tiép tuc dugc
hudng trg cip thai san theo quy dinh.

Lao dfng nir trong thoi gian hanh kinh duge nghi méi ngdy 30 phut, trong thoi gian
nudi con nhé duéi 12 thang tudi duge nghi mébi ngay 60 phut trong thoi gian lam viéc.
Thoi gian nghi van duge hudng da tién luong theo quy dinh.

Thi tuc xin nghi phép

Truong hop nghi 18, Tét hing nim: Nguoi lao dong khong cin 1am don xin nghx phép,
chi cin thuc hién theo Théng béo chinh thic cia Cong ty va duge nghi 18, Tét theo
ndi dung ctia Thong bao do.

Nguoi lao dong lam don xin nghi phép, trinh cép quéan 1y truc tiép, chuyén Phong

- Nhan sy - Quan trj va trinh 18n Tdng Giadm déc.

Piéu 14.

Nhiing truong hgp nghi dai han (tir 03 ngay trd 18n) c6 ké hoach trude, Ngudi lao
dong cén phai sép xép ban giao cong viéc dang dam trach cho nguoi thay thé trude
khi nghi phép.

Trong mét s6 trudng hop dic biét phai nghi dot xudt, Nguoi lao dOng, nguoi than cua
Ngudi lao dong phai goi dién thoai cho Cip quan 1y truc tiép hoic Phong Nhén sy -
Quén tri chdm nhét 14 sau khi bét ddu lam viée 02 gid, ngay dAu tién tr& lai [am vide
cin bd sung gidy t& can thiét theo quy dinh sau:

+ Nghi viéc riéng ndp don xin nghi phép truéc khi nghi it nhit 01 ngay.

+ Nghi phép ndm ndp don xin nghi phép trude khi nghi it nhét 06 ngay.

+ Nghi bénh, tai nan lao dong: ndp toa thubc, ching nhén cia Bac si Bénh
vién/Phong kham (néu nghi 03 ngay trd 18n).

+ Nghi két hon: Nop don xin nghi phép trude khi nghi it nhit 06 ngay kém mau thiép
cudi.

+ Nghi Thai san: theo quy dinh cta phép luit hién hanh.

+ Nghi Tang: BS sung don xin nghi phép trong ngay dau trd lai lam viée va sau dé bd
sung bang photo gidy chiing tir ctia ngudi than hodc x4c nhén coa dia phuong.

+ Ngoai quy dinh néu trén xem nhu véng khéng phép, Cong ty s& cin ¢t mic do vi
pham dya theo B¢ luat Lao dong, Noi quy dé xur ly.

CHUONG III
TUYEN DUNG, HPLP, THOI DUNG

Tuyén dung

Cong ty khong tuyén dung nhiing ngudi di ¢6 tidn 4n tién sy hodic dang trong dién
nghi an dugc xéac dinh bai toa an, chinh quyén.

Khéng ddy di sirc khde 1am viée, mang bénh truyén nhidm,...
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Didu 15. Hop ddng lao dong

15.1 Hop di\mg lao dong dwge giao két theo cc loai sau:

HDLD khéng xéc dinh thdi han: 12 hgp ddng khong xé4c dinh thoi han, thoi diém
chdm dut higu lyc ciia Hop dong;

HDPLD xéc dinh thoi han: 13 hgp ddng c6 xé4c dinh thoi han, thoi diém chim dat hiéu
lyc ctia hgp ddng trong thi gian khong qud 36 thang ké tir thoi didm c6 hiéu luc cua
hop ddng;

Sau khi hét thoi han HPLD, Ngudi lao dong s& dugc Cong ty xem xét, danh g1a dé
tiép tuc ky két HDLD tlep theo hogc chdm dit HDLD. Sau thoi gian 30 ngay ké tur
ngay hét han HPLD, néu Cong ty khong tiép tuc ky HDLD méi thi HDLD d3 giao
két d6 trd thanh HDLD khéng xéac dinh thoi han.

Trong truong hop hai bén ky HDLD mdi la HDLD xéc dinh thdi han thi ciing chi
duoc ky thém 01 14n, sau d6 néu Ngubi lao dong vén tiép tyc 1am viée thi phai ky két
HDLD khdng xac dinh thoi han.

15.2 Hop dong lao déng chim dirt trong cic trudng hop sau diy:

Pidu 16.

Hét han HPLD, trir trudng hop Ngudi lao dong 1a thanh vién ban l&nh dao ctia Cong
ty dang trong nhiém ky ma hét han HDLD thi phaéi gia han HDLD d4 giao két dén hét
nhi¢m ky cho Ngudi lao dong do.

D4 hoan thanh cong viéc theo HDLD.

Hai bén thoa thuan chém dut HDLD.,

Ngudi lao dong bi két 4n phat tu nhung khéng dugc hudng 4n treo hodc khong duge
trd ty do hodc bi cam 1am vigc ghi trong HDLD theo ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n da
c6 higu lyc phép luét.

Ngudi lao dong chét; bi Toa 4n tuyén bd mat néng luc hanh vi dan sy, mét tich hojc
da chet.

Nguoi lao dong bi xir ly ky luét sa thai.

Mot sb trudng hop khac chua hoic khong dugc quy dinh s& duge cin ctt theo quy
dinh cta B9 luat Lao dong hién hanh.

Thi tuc xin thoi viéc

Moi trudng hop, trude khi théi viée Nguoi lao dong c6 trach nhiém ban giao toan b
cong viée, vat dung, trang thiét bj duoc giao sir dung 1am viéc cho cdp quéan 1y truc
tiép. Viée ban giao phai duge ghi bang vin ban theo mAu chung va c6 su chung kién,
xé4c nhan ctia Phong Tai chinh — K& toan, Phong Nhan sy - Quan tri. Néu mat mat, hu
hao bat hop ly s& cin ¢t theo quy dinh dé bdi thuong.

Khi Cong ty hodc Ngudi lao dong yéu cdu chdm dit HDLD trude thdi han phai tuyét
déi tudn thi quy dinh cua phap luat.

+ ft nhit 45 ngay dbi véi HDLD khong xéc dinh thoi han;

+ It nhat 30 ngay dbi véi HDLD x4c dinh thoi han tir 12 thang dén 36 théng;

+ [t nhat 03 ngay dbi voi HDLD xéc dinh thoi han c6 thoi han dudi 12 thang;

Trong trudng hop Cong ty hodc Nguoi lao dong vi pham thdi han bao trude phai bdi
thudng cho phia bén kia mét khoan tién twong ting s6 tién luong Ngudi lao dong cua
nhitng ngdy khong béo trudc (khong ké nhitng ngay nghi hang tuin).
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Diéu 17.

Piéu 18.

Trong trudng hop Cong ty chim dit HDLD trai phap ludt thi phai nhin Ngudi lao
dong do trd lai 1am viéc theo HDLD da giao két va phai bdi thudng mot khoén tién
luong twong ting véi tién lwvong va phy cp (néu c6) trong nhiing ngay khong duogc
1am vigc cong véi it nhét hai thang tién lwong va phu cép (néu ¢6). Trudng hgp Cong
ty khéng mudn nhén Ngudi lao dong trén trd lai 1am viéc thi hai bén c6 thé thuong
lugng khodn tién bdi thudng thém va trg cip théi vise (néu c6) dé chim dut HPLD.
Trong trudng hop Ngudi lao dong chdm dut HPLD tréi luat thi khéng duoc tro cp
théi viéc (néu c6) va phai bdi thudng chi phi dao tao (néu c¢6) va nira thang tidn luong
cdng phuy cap.

CHUONG IV
TRAT TU TRONG CONG TY

Vao ra Cong ty

Thu tuc vao ra Cong ty

+ Ngudi lao dong trong gioy 1am viée, néu cdn ra ngoai vi cong viée thi phai théng bao
cho Truéng bd phan/phong/ban bibt va chi khi dugc su ddng ¥ cta Trudng bd
phéan/phong/ban thi méi duge ra ngoai.

Pham vi di lai cia Ngudi lao dong trong Cong ty:

+ Ngudi lao dong chi duoc di lai trong pham vi by phén lam viéc ctia minh va cic bd
phan c6 lién quan dén cong viée. Khong ty ¥y ra vao céc bd phan khong thude phén su.
Khi muén ra vao céc bd phén, phong ban khéng thudc phén sy hodic st dung mdy
moc, thiét bi ctia ho cho nhu cdu céng viée ctia minh thi phai duge sy ddng ¥ clia
Truéng bd phan/phong ban phu trach clia noi cin ra vao.

+ Trong thoi gian 1am vige Nguoi lao dong khong duge roi bé vi trf 1am viée di ra
ngoai Cong ty ma khong dugc sy ddng ¥ ctia Trudng bd phan/phong/ban.

Céc trudng hop duge phép di mudn vé sém ngoai quy dinh chung;

+ Nguoi lao dong duge phép di mudn vé& sém néu c6 ngudi than trong gia dinh b
bénh, tai nan can thdm hoi hay ban than Ngudi lao dong bi bénh cAn di mudn vé sém
dé di kham bénh.

+ Nguoi lao dong cling duoc phép di mudn trong trudong hop ket xe do mua hay tai
nan giao théng cé quy mé 16n hay phuong tién di lai bi hong héc cin sira chita hodc
cac truong hop bi tai nan giao thdng nhe,

Tiép khach trong pham vi Cong ty

18.1 Tiép khich phuc vu cong viée ciia Cong ty

Khi khéch vao Cong ty phai bao cho Phong Nhén sy - Quan trj biét Iy do va cong viée
cAn giai quyét, vat tw mang vao... dé huéng din va bio cdo cho cac bd phan lién quan.
Khi vao Cong ty, khach khéng dugc tiy tién di lai, chi dén nhiing noi cin giai quyét
cong viée. Néu duoc sy dong y ciia Cong ty cho tham quan noi san xuét thi phai c6
ngudi Cong ty phan cong tryc tiép hudng dan.

Khi ¢6 khach cén lién hé dé thao ludn v& cong viéc clia Cong ty, can lién hé Phong
Nhén sy - Quan tri dé dat phong hop trude, ndi dung dit phong hop bao gbm tén
khéch, don vi, thoi gian va sé lugng ngudi tham dy hop du kién. Khi khach dén,

7

s TN

e LlY

Ay et :‘SD‘
S SOAN
Fa - R, Y

Z
/e

7~




Phong Nhén sy - Quan tri ¢6 trach nhiém mdi khach vao phong hop va thdong bao cho
cac phong/ban/bg phén lién quan. Khich dén lién hé cong tac phai chd tai phong hop
va khong dugc tiy tién di lai trong Cong ty.

18.2 Tiép khach trong quan hé cong viée riéng

Piéu 19.

Ngudi lao déng khong duge tiép khach riéng trong gid 1am viée. Tuy nhién, d6i vai
Ngudi lao ddng lam viéc & nhiing bd phan khong san xuét truc tiép néu that sy ¢6 nhu
cAu cln gip khéach cho cong viée riéng thi c6 thé xin y kién trudc cta Trudng bd
phan/phong/ban. Néu duge sy ddng ¥ clia Trudng bd phan/phong/ban thi ¢b thé tiép
khéach tai phong tiép khach do Céng ty quy dinh. Tuy nhién, thoi gian tiép khach s&
khéng qué 01 gid trong 01 14n gip va khéng qua 01 1an gip trong 03 thang lién tiép
trlr trudong hop Cong ty ¢6 quy dinh khac.

Téc phong, trang phuc, thai d 1am viéc khi tiép khach

19.1 B6 phén Van phong

Nguoi lao ddng phai mic trang phuc ca nhén lich sy va sach s&. Trang phuc phl hgp
cho lao ddng nam bao gdm quén tdy, 40 so mi dai hodc ngén tay, gidy hodc dép cé
quai hdu. Trang phuc phii hop cho lao déng nit bao gdm 4o ddm, vay, quin tiy, 40
kiéu, vé dai, 4o dai, gidy cé got hay gidy c6 quai hau.

Ngudi lao dong phai dbi xir than thién, ton trong, nhd nhin va lich sy dbi véi khach
hang. T4t ca cac phong, ban khi tiép khach hang chi duge phép trao dbi cac cong viée
thudc linh vyc ma minh phu trach, c6 lién quan dén cong viéc can giai quyét voi
khach hang.

Trudng hop Bo phén vin phong duoc cép ddng phuc, Ngudi lao déng ¢6 trach nhidm
mic ddng phuc trong sudt thdi gian 1am viéc.

19.2 B§ phén Nha may

Piéu 20.

Ngudi lao dong 1am viée & Nha may nudc s& duge phat déng phuc va trang bi bio hd
lao déng cho cong viéc. Trang bi bdo hg lao dong gdm gidy, nén, kinh bao h,... s&
duogc cip cho Ngudi lao dong khi diéu kién cong viée doi hoi. Ngudi lao dong budc
phai mic ddng phuc va st dung trang bi bdo hy lao dong trong sudt thoi gian 1am
viéc.

Cac bd phan san xudt truc tiép khong duoc tiép khach hang. Khi ¢6 doan tham quan
xudng Nha may phai gitt ding tdc phong ky luét, an toan lao dong, khong tra 15i hogic
phai tim céch tlr chdi cac cu héi clia khach v& bi mat cong nghé, kinh doanh, nhéin
su, tién luong ciia Cong ty.

Quy dinh viéc Ngui lao dgng phai chip hanh ménh Iénh sin xuit, kinh doanh
ciia Cong ty

Trong thoi gian lam vigéc cho Cong ty, Ngudi lao dong phdi thyc hién theo nhiing
hudng dén va yéu cu cta cip quan Iy truc tiép va Ban Tong Giam dbc;

Khi nhan céng viée tir cap quéan 1y true tiép, Ngudi lao dong cn chi y phai thuc hién
theo dung han dugc giao. Trong trudng hop khi nhan cong viée méi ma xét thay thoi
gian khéng du thuc hién phai bdo ngay cho cdp quén 1y tryc tiép ctia minh dé dugce bd
tri thém ngudi hd trg hay phai lam thém ngoai gid d& hoan thanh coéng viée dung thoi
han;

C6 mét sb trudng hop Negudi lao dong duoc quyén khong chép hanh ménh 1énh cta
cdp quan ly tryc tiép hodic clia Ban Tdng Gidm dbc vi Ngudi lao dong nhén théy
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DPiéu 21.

Diéu 22.

nhitng viéc dugc giao cé nguy co gy ra tai nan lao dong, thiét hai tai san cia Cong
ty, ciia Nha nude, cia céng din khac hodc trai vdi cac quy dinh ctia phép luét. Trong
c4e trudng hop nhu vay, néu khong thyuc hién ménh 1énh thi Ngudi lao dong van dugce
x4c dinh 1a khong vi pham ky luét lao dong.

Nhiing quy dinh khac

Nhitng trudng hop nao chua duge quy dinh trong ndi dung ciia Noi quy lao dong nay
sé& dugc thye hién theo cac quy dinh trong S tay lao dong ctia Cong ty.

CHUONG V
AN TOAN LAO PONG, VE SINH LAO PONG

Trach nhiém cia Cong ty

Céng ty s& trang bi ddy du cc phuong tién bao ho lao dong, bao ddm an toan lao dong, vé
sinh lao ddng va cai thién diéu kién lao dong cho Ngudi lao dong trong sudt thoi gian 1am
viéc cho Cdng ty.

Diéu 23.

Nghia vu ciia Ngudi lao dong

23.1 Trong thdi gian 1am viéc cho Céng ty, Ngudi lao déng phai tuén thi céc yéu cdu sau:

Tham gia ddy du cac budi hudn luyén, hudng din c4c tidu chudn, bién phép vé an toan
lao dong va vé sinh lao dong do Cong ty tb chiic;

Chép hanh lich kham sttc khde dinh ky do Céng ty tb chirc;

Thuyc hién cic quy dinh, ndi quy vé an toan lao dong va vé sinh lao ddng c6 lién quan
dén cong viéc, nhiém vu duge giao;

Phai stir dung va bdo quén céac phl{orng tién bao vé cd nhan da dugc trang bi, céc thiét
bi an toan, vé sinh noi lam viéc, néu lam mat mat hodc hu hdng thi phai bdi thuong;
Khi thao tac may phai sir dung ddy du trang thiét bj dugc cap phat. Phai cai nuit 4o
gon gang, khéng dugc d& quan 4o lugm thugm d€ cé nguy co bi quén vao may.

Phai thanh thao céc nut, tay gat didu khién may va biét cach cit chu dao dién cua
may;

Phai thudng xuyén theo dai cac mét diu, dam bao an toan trong gid 1am viéc;

Phai st dung céc cdng cu dung cu ddm bdo an toan khi ga lép;

Khong tu tién ding tay hdm mady, khi médy dang hoat dong gép su cd;

Khong diing ging tay hojc chan dé thao tic may;

Khéng duogc doi vi tri may khi may dang hoat dong;

Trong trudng hop cb sy ¢b phai ngét ngudn dién chinh vao may, gilt nguyén hién
trudng, bao cho cip quan ly truc tiép dén giai quyfét. Néu théy’méy tiép tuc hoat’ dong
s& gdy hu hong, tai nan thi Ngudi lao dong c6 thé kién nghi cip quan ly truc ti€p cua
minh dén Téng Gidm ddc va c6 quyén tir chdi khong tiép tuc van hanh méy;

Trong qud trinh van hanh may, néu Ngudi lao dong thdy mét méi ma cé thé gay ra tai
nan hoic anh hudng chit lugng nude thi phai bao cho cip quan ly tryc tiép xin tam
ngimg may dé bd tri kip thoi nguoi khac thay thé vao vi tri do;

Phai 1am vé sinh cong nghiép noi 1am viéc, cong cu dung cu lam viée, thiét bi, may
mdc thudc pham vi quan ly ctia minh truée khi két thuc ca lam viée. Néu nghi viée thi
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c6 thé ban giao lai cong viéc cho cp quan 1y truc tiép cong viée dang 1am va cac
trang thiét bi lao déng ctia Cong ty dé kip thoi bd tri ngudi khéc 1am tiép cong viée do
dang. Trong trudng hop chua ban giao ma giy anh hudng dén hoat dong san xuét thi
phai chiu trach nhigm v& thiét hai do 18i khéng ban giao cong viéc, dung cu g lp;
Phai sép xép vt tu, cong cu dung cu, trang thiét bj gon gang, ngin nip va khoa hoc,
dé phong sy ¢6 xay ra;

Phéi b4o céo kip thoi v6i nhitng ngudi c6 trach nhiém khi phat hién nguy co gdy tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép, gy doc hai hodc su cd nguy hiém, tham gia cép cuu
va khic phuc hau qua tai nan lao dong khi c6 1énh cua Cong ty;

Lau chili, bao quan, cho ddu m& may méc, trang thiét bj theo huéng din. Vao ngiy
cudi tudn hay trude ngay nghi 18 tét phai tdng vé sinh, cho diu m& béao quan may
méc, thiét bi theo quy dinh;

Phai thu ghom vat tu hu hong dé giai quyét véi Phong Tai chinh — K& toén;

Khong dé chai, ly, lo hodic cdc vat twong ty trén méay moée, thiét bi san xuit dé tranh
tai nan xdy ra cho ngudi va may mdc, thiét bi;

Gitr gin vé sinh noi lam viéc, khéng viit rac, khac nhé bira bai noi cong cong;

Khéng hiit thude 14 trong khu vue xtt ly nuée, nha kho, vin phong cling nhu trong
khudn vién Cong ty, Nha mdy nude. Chi duge hut thudc 14 trong khu vye nha #n.

23.2 Tuyét dbi tuan theo céc quy dinh v& phong chdy chita chdy ctiia Cong ty. Khi xay ra hoa
hoan cén phai:

B4o ngay cho nhan vién bao vé va nhitng ngudi xung quanh biét;
Bit tin hiéu bao dong chay & gan nhat;

T4t ca céc thiét bi dién va ngudn cung cip khi dbt;

Thu don va di doi cac vét dung trong khu vure 1am viée ciia minh.

Cong ty s& c6 nhitng hinh thitc khen thudng thich hop déi véi Ngudi lao dong c6 nhiing
hanh vi tich cyc trong viéc bao ddm an toan va vé sinh lao dong. Ngudi lao dong ndo vi
pham nhiing quy dinh vé an toan va vé sinh lao dong ctia Cong ty s€ chiu xtr ly ky luit va
c6 thé bj khai t6 theo quy dinh ctia phap luat néu hanh vi vi pham ciia Nguoi lao dong gay
ra nhitng hdu qua nghiém trong.

CHUONG VI
PHONG, CHONG QUAY ROI TiNH DUC TAI CONG TY

Pidu 24: Cac hanh vi quiy réi tinh duc tai noi lam viée

Hanh vi quéy 1di tinh dyc tai noi 1am viéc 13 hanh vi ¢6 tinh cht tinh duc cta bat ky ngudi

nao doi voi ngudi khdc tai noi lam viéc ma khong dugce ngudi d6 mong mudn hodc chap
nhén.

Cac hanh vi qua“'ly roi tinh duc tai noi lam viéc:

Va cham co thé ngoai y mudn, ve van, tin tinh hozic d& nghi quan hé tinh duc.

Nhiing 11 binh pham diia cot vé gidi tinh, xtc pham dén c4 nhan.

Si nhuc, hm doa hay binh phé,m khiém nhé v& dién mao ciia ngudi khac béng 15 n6i.
Bay bién nhitng v4t pham, tranh anh thiéu lanh manh tai noi lam viée.
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Nhitng ctr chi dung cham, 6m hon ma khong duge ngudi kia tiép nhan.

Nhin chdm chim hoic liéc mét khiéu khich.

Nhitng céu no6i hodc diia mang tinh 4m chi tinh duyc.

Nhitng 161 moi khéng duge chio dén hodc nhing d& nghi hen ho dai déng.

Nhitng cu néi, cau hdi xam pham dén doi tu va co thd ngudi khac.

Nhitng hanh vi dugc coi 1a vi pham phép lut nhu: tin cong, sy phd bay co thé khéng
dng din, cudng &p, deo bam hoic trao dbi vé nhitng d& tai tuc tiu.

P& nghi, yéu cau, goi y dbi quan hé tinh dyc 14y su danh gia wu 4i hodc sy hira hen
cong viée, luong, thudng.

Pidu 25: Quy dinh vé phong, chong quiy rdi tinh duc bao gdm cac ndi dung co béin sau:

25.1 Khiéu nai t6 cdo va trinh ty, thii tuc xi If hanh vi qudy rdi tinh duc:

a.

Ngudi lao dong phét hién, ching kién hogic 12 myc tiéu ciia cdc hanh vi duoc cho 1a
qudy r6i tinh duc noi 1am viéc phai ¢6 trach nhiém béo céo cho Trudng bd phén,
Phong Nhén su - Quén trj hodic Ban Téng gidm dbc.

Sau khi tiép nhan thong tin, Cong ty s& thanh 13p bd phan d& tim hiéu va x4c minh vu
viéc mot cach nhanh chéng trén tinh than trung 14p. Cong ty s& can nhéc tinh chit va
mirc d0 nghiém trong ctia vy viéc dé quyét dinh moi thém céc chuyén gia trong linh
vuce lién quan tham gia.

Néu 16 t6 cdo dugce xéc dinh 12 ¢6 cin ctr 15 rang, Cong ty s& thuc hién c4c bién phap
tic thi va hi¢u qua dé chadm dut hanh vi khong dugc mong mudn ndy, ddng thdi 4p
dung céc bién phéap ky luét theo quy dinh ctia Ndi quy nay.

Khi giai quyét vu viéc, tly vao tinh chit ctia vy viée va mong muén ctia cic bén lién
quan, Céng ty c6 thé sir dung hoa giai truc tiép va hoa giai qua trung gian hosc tién
hanh xir Iy ky luat. Trong subt qua trinh khiéu nai, t6 céo va xur ly vu viéc, Cong ty
tuan thi nguyén tic nguyén tic bio mat thoéng tin, danh tinh cho nan nhéan cac bén
lién quan va bao vé nan nhén, ngudi khiéu nai, hd tro qua trinh didu tra khong bj tra
thu.

25.2 Nguyén tic xir Iy:

a.
b.

C.

Khoéng khoan nhugng, nhanh chdng, kip thoi.
Béo v€ bi mét, danh dy, uy tin, nhdn pham an toan cho nan nhén, ngudi khiéu nai, to
cao va ngudi bi khicu nai, to céo.

Khong tra diia.

25.3 Hinh thite xit Iy vi pham ndi quy lao déng vé quiy rdi tinh duc trong Cong ty

a.

b.

Tuy theo mrc d0 vi pham, nguoi thuc hién hanh vi quéy r6i tinh duc hodc nguoi tb
c4o sai sy that s& chiu cac hinh thirc xtr Iy theo N6i quy nay.

Thong qua diéu tra, thu thdp béng chimg, két luan vi pham qudy rdi tinh dyc tai noi
lam viéc thi ngudi vi pham s€ chiu hinh thire xir Iy ky ludt twong tng.

D6i v6i nhiing hanh vi mang tinh chit nghiém trong (cudng dam, hiép dam, de doa,
khuing b6 tinh duc muc d6 nghiém trong...) s& phdi hop véi cong an dé xu ly theo luat
dinh.

25.4 Tréch nhi¢m, nghia vy phong, chéng quéy réi tinh dyc tai noi 1am viéc

25.4.1. Ngudi st dung lao dong c6 nghia vu:
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a.

b.

C.

Thyc hién va gidm sét viée thyc hién céc quy dinh ctia phap luét vé phong, chbng
quay roi tinh duc tai noi lam viéc;

T chic tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat va quy dinh v& phong, chéng
qudy roi tinh duc tai noi lam viéc cho ngudi lao dong;

Khi xuét hién khiéu nai, t6 cdo v& hanh vi qudy réi tinh duc tai noi 1am viéc, ngudi
sir dyng lao ddng phai kip thoi ngén chan, xir Iy va cd bién phap bao vé bi mét, danh
dy, uy tin, nhan pham, an todn cho nan nhéan bi quéy réi tinh duc, ngudi khiéu nai, t6
cdo va nguoi bi khi€u nai, bi t6 céo.

25.4.2. Ngudi lao dong c6 nghia vu:

a.
b.

C.

Thuye hién nghiém c4c quy dinh vé phong, chéng quiy réi tinh dyc tai noi lam viée;
Tham gia x4y dung méi trudng 1am viéc khong c6 qudy rdi tinh duyc;

Ngén cén, to cdo hanh vi quay roi tinh dyc tai noi lam viéc.

25.4.3. Tb chire dai dién ngudi lao dong tai co sé ¢d trach nhiém:

a.

Th?m gia xay dung, thuc hign, gidm sat vi¢e thuc hi¢n cac quy dinh vé phong, chéng
quay roi tinh duc tai noi lam viéc;

Cung cép thong tin, tu v’ér’l va dai djén cho ngudi lao 'd(f)ng bi quéy r6i tinh duc,
nguoi lao ddng dang bi khicu nai, bi to cio c¢6 hanh vi quay rdi tinh duc;

Tuyén truyén, phd bién, tip hudn quy dinh v& phong, chéng quiy réi tinh dyc tai noi
lam viéc.

25.4.4. Khuyén khich ngudi st dung lao dong va t chic dai dién nguoi lao dong tai co so lya
chon ndi dung vé& phong, chéng quiy rdi tinh duc tai noi lam viéc dé tién hanh thuong luong tap

thé.

25.5 Boi thudng thiét hai va bién phap khic phuc

a. BOi thuong thiét hai cho nan nhan:

Tuy thude vao mitc dd nghiém trong ciia timg trudng hop, bién phép c6 thé thyuc hién
bao gdm tir viéc xin 13i nan nhan cho téi nhic nhd, khidn trach hay sa thai. Bat ky ai
trdl ddp hay tra thi mot ngudi ndo d6 t6 cdo hanh vi qudy rdi tinh dyc phai bj xem xét
va xir Iy ky luat. Néu nan nhén bj quiy réi tinh duc phai chiu tdn thuong do hiu qua
ctia hanh vi qudy rdi, thi ngudi d6 s& duge xem xét bdi thudng mot cach ximg dang.
Pdng thoi ho ciing s& dugc bdi thudong vé tai chinh do bi tir chéi v& céc loi ich lién
quan dén cong viéc ma ho ¢6 quyén duoc thira hudng.

Bién phép khdc phyc:

Do Céng ty quy dinh, c4c bién phép phai dam bao vé& bao mét t6i da véi céc bén lién
quan. Trong qua trinh diéu tra xem xét phai bdo vé quyén lgi nguoi khiéu nai, gitt bi
mat giai quyét su vu, khong duge tiét 16 tén nguoi khiéu nai hoic cic thong tin lién
quan di dé x4c dinh than phén ngudi khiéu nai. Cong ty khong duge vi Ngudi lao
dong khiéu nai hanh vi quéy r6i tinh duc ma cho nghi viéc, thuyén chuyén hodc céc
hinh thirc xir Iy bat loi khac. Bdi thudng tén thét tinh than cho nan nhén bj quiy rdi
theo sy thdéa thudn ctia 02 bén thong qua hoa giai.

CHUONG VII
BAO VE TAI SAN, Bi MAT CONG TY
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Piéu 26.

Diéu 27.

Diéu 28.

Bdo vé tai san Cong ty

Nguoi lao dong phai c6 trdch nhiém bao quén tai san ciia Céng ty. Nghiém cdm viée
sir dung tai san Cong ty mot cach phi pham, bét cin, vo trach nhiém hoiic dénh cép tai
san cua Cong ty;

Bét otr sy médt mat hay hu hai nao déi véi tai san ciia Cong ty gdy ra béi s phi pham,
bét can, v6 trach nhiém hogic dénh cip s& bi xir ly ky luat. Ngudi lao dong s& budc
phai bdi thuong cho nhitng mét mat hay hu hai déi véi tai san Cong ty va trong nhitng
trudng hop nghiém trong s& bi khéi t ra toa theo quy dinh coa phép luét;

Nguoi lao dong khong duge mang tai liéu, s6 sach, vat mau, vat tw, may méc, thiét bi
clia Cong ty ra ngodi. Khi cin mang nhitng tai lidu, sd sach, vat mau, vat tu, may
méc, thiét bi ra ngoai phai c6 su chip thuan cta clp quén 1y truc tiép va phai béo dé
ghi s6 theo dai.

Bi mit cong ngh¢ sin xuét kinh doanh

Khi Nguoi lao dong lam viéc ¢6 lién quan tryc tiép dén bi mat kinh doanh, bi mét
cong nghé theo quy dinh ctia phép ludt thi Cong ty c6 quyén thoa thuan véi Ngudi lao
dong vé nodi dung bao vé bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé trong hop ddng lao
dong hodc bing vin ban khéc theo quy dinh cia phép luét;

Ngudi lao dong khéng duge phép tiét 16 bét ctr théng tin mét v& san xudt, kinh doanh,
tai chinh, nhan sy, bi quyét céng nghé hay thong tin lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong thdi gian tai chirc hogc thoi gian sau ndy, ngoai trir nhitng trudng hop do
yéu ciu cong viéc ctia Ngudi lao dong do;

Trong sudt thdi gian 1am viée cho Cong ty, Ngudi lao dong khong duge truc tiép hay
gién tiép canh tranh véi Cong ty dudi bit ky hinh thirc ndo véi tu céch 1 thé nhan hay
phép nhén no hoat dong kinh doanh trong cting nganh, ngh& véi Cong ty;

Khi Cong ty phat hién ngudi lao dong vi pham thoa thuén bao vé bi mat kinh doanh,
bi mit cong nghé thi Cong ty ¢ quyén yéu ciu Ngudi lao dong bdi thudng theo thoa
thudn cta hai bén. Trinh ty, thi tuc xi Iy bdi thudng theo quy dinh cia phap luit hién
hanh;

D6i v6i bi mét kinh doanh, bi mét cong nghé thudc danh muc bi mit nha nuéc thi
thyc hién theo quy dinh ctia phép ludt vé bao vé bi mat nha nude,

CHUONG VIII
TRUONG HQP PUQC TAM THOI CHUYEN NGUOI LAO DPONG
LAM VIEC KHAC SO VOI HOP PONG LAO PONG

Chuyén nguoi lao dong lam cong viée khic so véi hop ddng lao dong

28.1Khi giip khé khan dot xuét do thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém, 4p dung bién phap
ngin ngua, khic phuc tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, su ¢ dién, nudc hoiéic do nhu
cdu san xuét, kinh doanh thi Cong ty duogc quyén tam thoi chuyén Nguoi lao dong 1am cong
viéc khéc so v6i HDLD nhung khong dugce qua 60 ngay lam viéc cong ddn trong 01 ndm;
trudmg hop chuyén Ngudi lao dong 1am cong viée khéc so véi HDLD qud 60 ngay lam viéc
cbng don trong 01 nim thi chi dugc thyc hién khi Ngudi lao dong ddng v bing vin ban.
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Céng ty quy dinh cu thé trong Néi quy lao dong nhing trudng hop do nhu cAu san xuét,
kinh doanh ma Céng ty dugc tam thdi chuyén Ngudi lao dong lam cong viéc khac so véi
HDLD.

28.2Khi tam thoi chuyén Ngudi lao dong 1am cong viée khic so véi HDLD quy dinh tai khoan
29.1 Diéu ndy, Cong ty phai bio cho Ngudi lao déng biét trudce it nhét 03 ngay lam viéc,
thong bao 13 thoi han 1am tam thoi va bd tri cong vide phit hop véi strc khae, gidi tinh cia
Nguoi lao dong.

28.3Ngudi lao déng chuyén sang 1am cong viéc khac so v6i HPLD duge tra Iuong theo cong
viée méi. Néu tidn luong clia cong viéc méi thAp hon tién luong ciia cong viée cii thi duge
gift nguyén tién luong cta cong viée cii trong thoi han 30 ngay lam viée. Tién luong theo
cOng viéc méi it nhat phai bing 85% tién luong ciia céng viée cli nhung khong thép hon
mte Iwong t6i thiéu. .

28.4Ngudi lao dong khong ddng y tam thdi 1am cong viée khéc so véi HDLD qué 60 ngay 1am
viée cong don trong 01 ndm ma phai ngimg viée thi Cong ty phai tra lvong ngimg viée theo
quy dinh cta phéap luét.

CHUONG IX
KHEN THUONG, KY LUAT & TRACH NHIEM VAT CHAT

Didu 29. Khen thuwéng & khuyén khich

- Céngty quyét dinh khen thudng dot xuét hay dinh ky, cdp do phu thudc vao thanh
tich cu thé ctia Ngudi lao dong di dat dugce va tuy vao tinh hinh sén xuét kinh doanh
cua Cong ty tai thoi diem do;

- Quyét dinh khen thuéng nhim dong vién, khuyén khich kip thdi cho nhitng déng gép
tich cuc cia Nguoi lao dong.

- Nhiing thanh tich duge ghi nhén nhu sau:
+ Phém chét dao dirc tdt, nghiém tic ning nd trong cong viéc.
+ C6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc.
+ Tiét kiém nguyén vét liéu, giit gin cia cdng qua nhitng viéc 1am cy thé.
+ Thé hién tinh thin tap thé, hop tac tdt véi cac ddng nghiép.
+ ?6 phéat minh, sang kién cai tién cong vide, 4p dung vao thuc t& mang lai lgi ich cu
thé cho Cong ty.
+ Xir Iy su ¢ khén c%ip hidu qua, tiét kiém nguyén vét li¢u, han ché hu hong, thit
thoat tai san Cong ty bang hanh dong cu thé.
+ Hoan thanh xut sic nhiém vy duge giao dem lai hiéu qua vuot trdi cu thé.
+ Phét hién bdo cdo, ngin chidn kip thoi cic hanh vi lgi dung danh nghia Cong ty dé
truc loi.
+ Lién tuc hoan thanh xuét séc cac nhiém vu duge giao.
+ C6 nhimg sang kién déng gbp mang lai lgi ich vugt béc.
+ Thé hién nang luc vuot trdi so véi vi tri dang dam duong.
+ Hb tro Cong ty giai quyét nhiing vAn d& that sy nghiém trong, tranh dugc nhitng
thiét hai cho Cong ty.
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Pidu 30. Xit Iy vi pham ky luét

Céc hinh thire xit Iy vi pham Ky luét lao déng dugc d& ra nhim didu chinh phd hop
nhét mitc d6 chép hanh céc chinh sach, quy dinh, quy trinh Céng ty da ban hanh dbi
véi nhitng lao dong chua thuc hién dugc trong qua trinh lam viéc.

* Thoi hiéu xit 1y ky luét lao dong

Thoi higu xtt Iy ky luat lao dong 13 06 thang ké tir ngay xay ra hanh vi vi pham;
trudng hop hanh vi vi pham lién quan tryc tiép dén tai chinh, tai san, tiét 16 bi méat
cong nghg, bi mét kinh doanh ctia Cong ty thi thoi hiéu xtr ly ky luat lao dong 1a 12
thang.

Khi hét thoi gian quy dinh tai Pidm 3 khoan 32.1 Didu 32 ctia Noi quy ndy, néu hét
thoi hiéu hodc con thdi hiéu nhung khéng du 60 ngy thi duoc kéo dai thoi hiéu dé xur
ly ky luét lao dong nhung khong qué 60 ngay k& tir ngay hét thoi gian néu trén.

Cong ty phai ban hanh quyét dinh xtt 1y ky lut lao dong trong thdi han quy dinh tai
Noi quy nay.

* Cac hinh thire xi¥ ly ky luit lao dong:

Khién trach: Thoi hiéu 03 thang, tai pham trong thdi gian chiu ky luat, s& kéo dai
thoi han ndng lvong khdng qué 6 thang.

Kéo dai thoi han ning lwong khong qua 6 thang, tai pham trong thoi gian chiu ky
luat s& bi cach chirc. Trudng hop sau khi chdp hanh dwgc mot nira thdi han néu sira
chita tién b6 thi c6 thé dwoc Cong ty xét giam thoi han.

Ciach chire: Thoi hiéu 03 ndm

Sa thai: Khong trg cdp bdi thudng cho ngudi vi pham,

* Hét thoi higu ky ludt: Ngudi lao dong bi khién trach sau 03 thang hodc bi xi 1y ky luat kéo
dai thoi han nang luong sau 06 thang hodc bi xir Iy ky ludt cdch chirc sau 03 nim ké tir ngay bi
xtt 1y, néu khong tiép tuc vi pham ky luit lao dong thi duong nhién duge x6a ky luat.

* Céc hinh thirc ky luit bang viin ban phai cé sy chitng kién ciia Chii quin dwong sw, dai
dién BCH Cong doan (néu co).
30.1 Khién trach:

a.Vi pham thoi gian 1am viéc, nghi ngoi, trét ty, tic phong, trang phuc, thai d6 trong Coéng

ty duge quy dinh tai Didu 18, Diéu 19, Pidu 20 ctia Ndi quy nay;

Ving mit 1 ngay 1am viéc khéng phép 1an ddu;

Vi pham thdi gian yéu ciu théng béo trude khi xin nghi phép nim din dén Céng ty bi
dong trong viée didu dong nhén sy thay thé;

Khong tham du hop, hoc khi dugc yéu clu;

Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao do xao nhéng céng viéc;

Khéng tuan thi quy dinh vé an toan lao dong khi 1am viéc;

Khéng tuén thi quy trinh cong viéc, quy trinh cdng nghé, van hanh may moc, trang
thiét bi gy hir hong cho san phdm, méay méc, thiét bi;

Khong tic tit ca cac cong tic dién va cac thiét bi hoat dong bing dién, may vi tinh,
may photocopy, méy lanh,...trong pham vi khu vyc cia minh;

Khéng thudng xuyén cho déu md, \:6 sinh mdy moéc, thiét bi noi 1am viéc ngay sau
khi vao ca lam viéc va trudc khi ra ve;
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Ty y vin hanh may méc, thiét bj 1am viéc khi chua dugc huén luyén va chua duge
cap chiing nhén c6 du ning lyc van hanh céc loai may méc, thiét bi do;

Khong béo céo ddy di sy mit mét, hu hai tai san ctia Cong ty;

Khong thyc hién ddy di céc thi tuc cén thiét khi mang tai san ctia Cong ty ra khoi
pham vi Cong ty; |

Khong gift gin vé sinh chung, khac nhd, x4 rac, phéng ué bira bai trong Cong ty va tai
noi lam viéc;

Hut thube tai khu vy cim;

Truy vap vao mang mdy tinh hodc mdy tinh luu trit thong tin ma khong dugc phép;

Str dung 101 18 khiém nha, ¢6 hanh vi xtic pham dén danh dy nhan phdm ddng nghiép;
C6 101 18 haim doa, x0i duc ngudi khac him doa hanh hung ddng nghiép, cip trén;
Khéng chap hanh sy b6 :[ri cdng viée hop 1y ciia cip trén hodc xti duc ngudi khac to
thai d§, hanh vi chong doi.

30.2 Kéo dai thoi han ning lwong khong qua 6 thang

a.
b.

C.

i

k.

Khéng thue hién diing quy dinh v& phong chéy chita chay;

Khéng tudn thi cdc vin d& v& an ninh ctia Cong ty;

Thudng xuyén lang phi trang thiét bj phuc vu céng viée;

Treo, thédo g&, thay dbi hay viét thém vao nhiing 4n phdm gén trén cic bang thong
bao;

Thye hién viéc mua ban cac mit hang cdm trong Cong ty;

Phan biét dbi xu, quéy ri, ldng ma, xdm pham dén d("‘)ng nghiép;

Thue hién céc thay dbi khong duogc phép vé ndi dung trén mang mdy tinh, bao gom ca
viéc x6a/thay doi dit liéu;

Cung cip hoic sit dung cac théng tin c4 nhan trén may vi tinh cho muc dich khac véi
muc dich ma Cong ty da dang ky;

Mang nhimg chét d& chay, chét nd, dao hay vii khi tho so, vii khi bit hgp phap vao
Céng ty hay dem vao sir dung céc loai rugu, bia hay dugc phim bét hgp phép trong
pham vi Cong ty;

St dung rugu, bia hodc cac chét kich thich trong pham vi Cong ty;

T4i pham khién trich vin ban trong vong 03 thang tinh tir ngdy vi pham.

30.3 Cach chire

a.
b.

C.

Bao che thudc cip che d4u nhitng sai pham 1am dnh hudng dén Cong ty;
Loan tin don thét thiét anh huéng dén uy tin Cong ty;
Doi hai tidn hodic hoa hdng tir khach hang, trong bat cit tinh hudng nao va dudi bat ky
hinh thitrc nao;
Chi trich, binh ludn, phét ngdn bira béi, tung tin bia dit lam ha thdp uy tin ddng
nghiép, gdy mat doan két ndi bo;
Phat hanh trai phép céc viin ban in hogic viét tay tir bén ngoai vao Cong ty;
Sir dung, chiém dung thoi gian, tién bac, tai san clia Cong ty cho nhiing cong viée va
muyc dich riéng;
Truc tiép hay gian tiép canh tranlr} véi Cong ty dudi bat ky hinh thirc nao trong hoat
dong kinh doanh cting nganh, nghé véi Cong ty;
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Lam thém ngodi gidr d6i v6i nhitng cong ty hay nganh ghd c6 thé lam phuong hai
hodc anh huéng dén quyén 1oi kinh té ciia Cong ty;

Nhin bét ky khoan thu lao, gidm gia, qua cap, giai tri, tién tra nudc, hodc wu dii, hodc
khoan thanh toan ndo ma c6 thé khién Ngudi lao déng nay bi rang budc phai lam viée
cho bét ky bén thit ba nao dang hop tac hay mong mudn hop téc véi Cong ty hodc yéu
cdu c6 ngudn loi riéng trong cong viée giao thuong;

Str dung khong hop phap hay tiét 16 nhiing bi mét lién quan dén dit ligu tién lwong, hd
so c4 nhan, bang luong va céc trao dbi gitta nhitng ngudi cé lién quan dén Coéng ty
ngay ca khi Nguoi lao dong d6 khong nhan dugce bét ky loi ich nao tir viée tiét 16
nhitng thong tin do;

Tai pham Kéo dai thoi han ning luong khong qué 6 thang trong vong 03 thang tinh tir
ngdy vi pham.

30.4 Sa thai

a.

Diéu 31.
a.

Ppidu 32.

Ngudi lao déng ¢6 hanh vi trdm cép, tham 6, d4nh bac, ¢ y gdy thuong tich, st dung
ma ty tai noi lam viéc;

Nguoi lao dong cd hanh vi tiét 16 bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé, xdm pham
quy@n s& hitu trf tué ctia Cong ty, ¢6 hanh vi gdy thiét hai nghiém trong hodc de doa
gdy thiét hai dic biét nghiém trong vé& tai san, loi ich ctia Céng ty hodc quiy rdi tinh
duc tai noi lam viéc dugc quy dinh trong Ni quy nay;

Nguoi lao dong bi xir ly ky ludt kéo dai thoi han ndng luong hodc cach chirc ma tai
pham trong thoi gian chua x6a ky luét;

Ngubdi lao dong tu ¥ bo viée 05 ngay cong don trong thdi han 30 ngay hodic 20 ngay
cong ddn trong thdi han 365 ngay tinh tir ngdy diu tién ty y bo viée ma khong c6 ly
do chinh dang;

Truong hop duge coi 1a chinh dang bao gé)m thién tai, hoa hoan, ban thin, thin nhin
bj 6m ¢6 x4c nhén cta co s& kham bénh, chita bénh ¢6 thim quyén.

Tam dinh chi cong tac ctia Ngwoi lao dong

Cong ty co quyén tam dinh chi céng viée cia Ngudi lao dong khi vy viée vi pham cé
nhitng tinh tiét phtc tap néu xét thdy dé Ngudi lao dong tiép tuc lam viée s& gy khoé
khidn cho viéc xac minh. Viéc tam dinh chi cong viéc ciia Nguoi lao déng chi dugc
thue hién sau khi tham khéo y kién cia té chirc dai dién Ngudi lao dong tai co s ma
Nguoi lao dong dang bi xem xé€t tam dinh chi cong viéc 1a thanh vién.

Thoi han tam dinh chi cong viéc khong duge qua 15 ngay, trudong hop dic biét khong
duoge qua 90 ngay. Trong thoi gian bi tam dinh chi cong viée, Nguoi lao dong duoc
tam g 50% tién luong trude khi bi dinh chi cong viée.

Hét thoi han tam dinh chi cong viée, Cong ty phai nhin Ngudi lao dong trd lai 1am
viée.

Trudng hop Nguodi lao dong bi xtr ly ky ludt lao dong, Ngudi lao dong cling khong
phai tra lai s6 tién lwong da tam (mg.

Truong hop Nguoi lao dong khong bi xtr ly ky ludt lao dong thi duge Cong ty tra da
tién lwong cho thoi gian bi tam dinh chi cong viée.

Nguyén tic, trinh ty, thAm quyén xi Iy ky luit lao dong

32.1 Nguyén tic
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Khong duge ap dung nhidu hinh thirc xir 1y ky luét lao dong d6i véi mot hanh vi vi
pham ky luét lao dong;

Khi mot Nguoi lao dong ddng thdi cé nhiu hanh vi vi pham ky luat lao dong thi chi
ap dung hinh thirc xtr 1y ky luét cao nhét tuong (g v6i hanh vi vi pham ning nhit;
Khéng duge xit 1y ky luat lao déng dbi véi Ngudi lao dong dang trong thdi gian sau
day:

+ Nghi m dau, diu dudng; nghi viéc duoc sy déng y ciia Cong ty;

+ Pang bi tam gitt, tam giam;

+ Pang chd két qua ciia co quan ¢6 thAm quyén didu tra x4c minh va két luan dbi véi
hanh vi vi pham theo quy dinh cta phép luét;

+ Ngudi lao dong nit mang thai; ngudi lao ddng nghi thai san, nudi con dudi 12 thang
tudi. ‘

Khéng xt Iy ky luat lao dong ddi v6i Ngudi lao dong vi pham ky luét lao dong trong
khi mic bénh tdm thin hoic mot bénh khac 1am méat kha ning nhén thitc hodc kha
ning diéu khién hanh vi ctia minh.

Thoi hidu xtt 1y ky ludt lao dong 14 06 thang ké tir ngay xay ra hanh vi vi pham;
trudng hop hanh vi vi pham lién quan tryc tiép dén tai chinh, tai san, tiét 10 bi mat
cong nghé, bi mét kinh doanh ctia Cong ty thi thoi higu xt 1y ky luét lao dong la 12
thang.

32.2 Trinh ty
Viéc xtr ly vi pham ky luét lao dong dugc quy dinh sau:

Cong ty phai chiing minh duge 16i ctia Ngudi lao dong béng cac chiing ¢t hodic ngudi
1am chimg (néu co);

Phai c6 sy tham gia cta td chirc dai dién Ngudi lao dong tai Cong ty (néu co);

Ngudi lao dong phai ¢6 mit va c6 quyén ty bio chita, nhe luit su hoc td chirc dai
dién ngudi lao dong bao chita; trudng hop ¢6 ngudi chua di 15 tudi thi phai c6 sy
tham gia cila Nguoi dai dién phap luét;

Viéc xtt ly vi pham ky ludt phai dugc ghi thanh bién ban;

Trudng hop Cong ty da ba (03) lan thong béo bing vin bin ma Ngudi lao dong vin
véng mit thi Cong ty c6 quyén xtt 1y ky luat va thong bo quyét dinh ky ludt cho
Nguoi lao dong biét.

32.3 Thim quyén xi Iy ky luit lao dgng

Ngudi ¢6 thim quyén xtr Iy ky luat lao dong 1a Ngudi dai dién theo phap ludt cia
Céng ty hodc ngudi duge iy quyén theo quy dinh cla phép lut.

Piéu 33. Trach nhiém vét chit

33.1 Bbi thwong thiét hai

Nguoi lao dong 1am hu héng dung cy, thiét bi hodc ¢ hanh vi khac gy thiét hai cho
tai san ctia Cong ty thi phai bdi thudng v& nhiing thiét hai ma minh di gay ra;

Ngudi lao dong 1am mét dung cu, thiét bi, tai san clia Cong ty hodic tai san khac do
Cong ty giao hodc tiéu hao vét tu qué dinh muic cho phép thi phai boi thuong thiét hai
mdt phin hoic toan by theo thdi gia thi trudng; trudng hop cd hop ddng trach nhiém
thi phai bdi thudong theo hgp ddng trich nhi¢m; trudng hgp do thién tai, hoa hoan,
dich hoa, dich bénh, tham hoa, sy kién xay ra khich quan khong thé ludng trude duge
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va khéng thé khic phuc duge mic du di 4p dung moi bién phép cén thiét va kha ning
cho phép thi khong phai bdi thudng;

- Trudng hgp Ngudi lao dong gay thiét hai khéng nghiém trong do so suét véi gié tri
khong qua 10 thang lwong tdi thiéu ving do Chinh pht cong b dugc ap dung tai noi
Ngudi lao dong 1am viéc, thi Ngudi lao déng phai bdi thudng nhidu nhét 14 03 thang
tién lwong va bj khéu trir hing thang vao luong theo quy dinh ctia phép luét;

- Trong trudng hop gy thiét hai nghiém trong din dén viéc sa thai thi Ngudi lao dong
phéi bdi thudng ngay khoan bdi thudng thiét hai. Khoan bdi thudng thiét hai s& duoc
trir vao khoan trg cdp thoi viée (néu c6) hodic bat ky khoan nao khac ma Céng ty chua
thanh todn hét cho Ngudi lao dong. Néu vin khong thanh toan hét khoan bdi thudng
thiét hai thi Ngudi lao dong phai c¢6 nghia vu tra hét s con lai ngay khi chinh thic roi
Cong ty;

- Khéng Nguoi lao dong nao trong Céng ty dwoc quyén mién trir trach nhiém déi véi
nhting hop gay thiét hai vat chat d6i véi tai san Cong ty trir trudng hop c6 quyét dinh
khac ctia Ngudi dai dién theo phap luat ctia Cong ty hodic ngudi duge ty quyén theo
quy dinh cta phap luat.

33.2 Xir Iy boi thuong thiét hai

- Viée xem xét, quyét dinh mtrc bdi thudng thiét hai phai cin ctr vao 131, mic do thiét
hai thue t& va hoan canh thuc té gia dinh, nhan than va tai san ctia Ngudi lao dong.

- Trinh ty, tht tuc, thoi hiéu xir 1y viée bdi thudong thiét hai theo quy dinh cua phap luét.

33.3 Khiéu nai vé ky luit lao dong, trach nhiém vit chat

Ngudi bi xtr Iy ky luat lao déng, bi tam dinh chi cong viéc hodc phai bdi thudng theo ché

d6 trach nhiém vAt chit néu thay khong théa dang cé quyén khiéu nai v6i Cong ty, véi co

quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh clia phap ludt hodc yéu ciu giai quyét tranh chip lao
dong theo trinh ty do phép ludt quy dinh.
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CHUONG X
PIEU KHOAN THI HANH

Noi quy lao ddng 1am co s& cho Cong ty quan Iy lao dong, diéu hanh san xuit kinh
doanh, khen thuéng cho nhitng Ngudi lao dong c6 thanh tich trong viéc chip hanh
t6t Noi quy lao déng va xtr Iy cdc trwong hop vi pham quy dinh vé ky luét lao
dong cia Cong ty.
Céc b phan/phong ban thudc hé théng quan 1y ctia Cong ty, tiry theo dic diém san
xuét kinh doanh cé thé cu thé héa ndi quy lao dong cho phi hop vai thuc té,
nhung khong dugc trai véi Noi quy lao dong ciia Cong ty va phép luét lao dong
khac c6 lién quan ciia Nha nude Cong hoa Xa hoi Chii nghia Viét Nam.
Nbi quy lao dong nay duge phd bién dén timg Nguoi lao dong, moi ngudi c6 trach
nhiém thuc hién nghiém chinh N&i quy lao dong du tranh ngédn chin moi hanh vi
gay thiét hai dén hoat dong san xudt, kinh doanh, an ninh, trat ty cia Cong ty.
Moi van dé& chua hoic khong duge néu trong Noi quy ndy s& duge cin cir theo Bo
ludt Lao dong va Luit Bao hiém x4 hoi ciia Nha nuée ban hanh.
Nhitng thay dbi trong Noi quy nay (néu c6) s& can cir cac quy dinh didu chinh sira
d6i ctia Chinh phu, tinh hinh hoat dong thuc té, Cong ty s& tién hanh ding ky tai
UBND thanh phd Tha Dau Mét.
Nbi quy lao déng nay cé hiéu lyc ké tir ngay duge UBND thanh phd Thi Dau Mot
xét duyét, cong nhan.tg&/
Binh Duong, ngay 9 théng 03 nim 2023
NGUOI PAI DIEN THEQ PHAP LUAT
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